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JAUNPILS NOVADS

JAUNPILS NOVADA DOME

APSTIPRINĀTS

Ar Jaunpils novada domes

2009.gada 29. decembra
sēdes (prot. Nr. 9,5.§) lēmumu
Jaunpils   NOVADA

Viesatu PAGASTA PĀRVALDES NOLIKUMS  Nr. 19

Izdots saskaņā ar likuma „Par pašvaldībām” 41.panta pirmās daļas 2.punktu  un 69.¹pantu 

I. VISPĀRĪGIE NOTEIKUMI

1. Jaunpils  novada Viesatu  pagasta pārvalde (turpmāk tekstā – Viesatu  pagasta pārvalde) ir Jaunpils  novada Domes (turpmāk tekstā – Dome) izveidota administrācijas struktūrvienība, kas Viesatu  pagasta teritoriālās vienības  iedzīvotājiem un citām personām nodrošina likumā „Par pašvaldībām” un citos ārējos normatīvajos aktos noteikto pašvaldības sniegto pakalpojumu pieejamību.
2. Viesatu  pagasta pārvaldes adrese:”Jaunviekaļas” Viesatu pagasts, Jaunpils novads., LV 3142.

3. Viesatu  pagasta pārvaldes darbības likumību uzrauga Jaunpils  novada domes priekšsēdētājs. 

4. Viesatu  pagasta pārvalde rīkojas ar Domes piešķirtajiem finanšu līdzekļiem . Pārvaldei ir sava veidlapa.
5. Viesatu  pagasta pārvaldē  pakalpojumus nodrošina Jaunpils novada Domes un citu pašvaldības iestāžu darbinieki.

6. Viesatu  pagasta pārvalde savā darbā ievēro LR likumus, LR Ministru kabineta noteikumus, Domes lēmumus, pašvaldības saistošos noteikumus, kā arī citus LR normatīvos aktus un šo nolikumu.

II. Viesatu  PAGASTA PĀRVALDES KOMPETENCE

7. Atbilstoši likuma „Par pašvaldībām” 69.¹panta otrajai daļai Viesatu  pagasta pārvalde:

7.1. nodrošina pašvaldības kompetencē esošo izziņu izsniegšanu un sniedz informāciju par pašvaldības kompetencē esošajiem jautājumiem;

7.2. pieņem valsts noteikto nodokļu un nodevu maksājumus, kuru iekasēšana ir uzdota pašvaldībai, kā arī novada domes noteikto nodevu maksājumus un maksājumus par pašvaldības sniegtajiem pakalpojumiem;

7.3. nodrošina pašvaldības sociālo pabalstu izmaksas Sociālo pakalpojumu un sociālās palīdzības likumā noteiktajā kārtībā;

7.4. pieņem iesniegumus, sūdzības un priekšlikumus no attiecīgajā teritorijā dzīvojošajiem iedzīvotājiem un tajā reģistrētajām juridiskajām personām, organizē atbildes sagatavošanu iesniedzējiem;

7.6. nodrošina pieejamību informācijai par domes pieņemtajiem lēmumiem un citu vispārpieejamu informāciju;

7.7. pieņem no iedzīvotājiem maksājumus par visa veida jaunpils  novada pašvaldības (turpmāk – Pašvaldība) sniegtajiem komunālajiem un citiem pakalpojumiem;

7.8. sniedz informāciju un izziņas interesentiem par Domes un Viesatu pagasta pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem;

7.9. atbilstoši likuma „Par arhīviem” prasībām uzkrāj un saglabā pārvaldes dokumentus līdz to nodošanai valsts arhīvā;

8. Lai nodrošinātu Viesatu  pagasta pārvaldei uzdoto funkciju izpildi pārvaldei ir tiesības:

8.1. pieprasīt un saņemt no Domes, tās padotībā esošajām institūcijām un amatpersonām Viesatu pagasta pārvaldes funkciju izpildei nepieciešamās ziņas, statistisko un citu informāciju;

8.2. izstrādāt un iesniegt Domes priekšsēdētājam Domes lēmumu projektus par Viesatu pagasta pārvaldes darbības jautājumiem, sniegt atzinumus par Domes lēmumu projektiem, kas attiecas uz  Viesatu  pagasta  pārvaldes darbību;


8.3. iesniegt Domei priekšlikumus par Viesatu  pagasta pārvaldes darbības nodrošināšanai nepieciešamo finansējumu, ierosinājumus Viesatu  pagasta pārvaldes darba uzlabošanai un pakalpojumu kvalitātes paaugstināšanai;

7.  Dzimtsarakstu nodaļas pakalpojumus iedzīvotāji  saņem  Jaunpils novada domes Dzimtsarakstu nodaļā

III. Viesatu  PAGASTA PĀRVALDES AMATPERSONU PILNVARAS

8. Viesatu  pagasta pārvaldes darbu organizē un vada Viesatu  pagasta pārvaldes vadītājs  (turpmāk – Pārvaldes vadītājs), kuru pieņem darbā un atbrīvo no darba ar Domes lēmumu. Pārvaldes vadītājs strādā uz darba līguma pamata.

9. Pārvaldes vadītājs:

9.1. vada, plāno, organizē un nodrošina Pārvaldes darbu, ir personīgi atbildīgs par Pārvaldes likumīgu darbību un kompetences jautājumu izpildi. 
9.2. atbild par pārvaldē sniegto pašvaldības pakalpojumu un informācijas pieejamību, kā arī organizē iedzīvotāju pieņemšanu un atbilstoši savai kompetencei izskata iesniegumus un sūdzības, kā arī atbild par informācijas apriti starp pārvaldi un citām pašvaldības institūcijām;

9.3. Rīkojas ar pārvaldes rīcībā esošajiem materiālajiem resursiem un piešķirtajiem finanšu līdzekļiem;

9.4 pēc Domes priekšsēdētāja vai deputātu pieprasījuma sniedz ziņojumus Domei par pārvaldes darbu;

9.5. uz Domes pilnvarojuma pamata pārstāv Viesatu pagasta pārvaldi valsts pārvaldes institūcijās, attiecībās ar fiziskām vai juridiskām personām;

9.6. Domes noteiktajā termiņā un kārtībā iesniedz Domes priekšsēdētājam  informāciju, kas nepieciešama Pašvaldības gada publiskā pārskata sagatavošanai;

9.7. regulāri, bet ne retāk kā reizi ceturksnī informē Domi par pārvaldes kompetences jautājumu izpildi;

10.  Pārvaldes vadītāja atvaļinājuma vai viņa ilgstošas prombūtnes laikā pārvaldes darbu vada un organizē Domes priekšsēdētaja apstiprināta amatpersona.

Pielikumā: Pārvaldes darba laiks un speciālistu pieņemamie laiki
Domes priekšsēdētāja 
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L.Gintere
      Pielikums 

                                                                                Jaunpils novada 

                                            Viesatu pagasta 

       pārvaldes  nolikumam


jaunpils novada dome

Viesatu pagasta pārvalde
Darba laiks un pakalpojumu  veidi

Darba laiks

	Pirmdiena
	8.00-16.00

	Otrdiena
	8.00-16.00

	Trešdiena
	8.00-16.00

	Ceturtdiena
	8.00-16.00


Pieņemamās dienas – pirmdiena, trešdiena
Pakalpojumu  veidi
· Iesniegumu pieņemšana un izziņu saņemšana iedzīvotājiem visos jautājumos, kuri ir Jaunpils novada kompetencē – pirmdienās un trešdienās 
· Nodokļu un komunālo maksājumu iekasēšana – pirmdienās 
· Notariālās darbības Jaunpils novada bāriņtiesas kompetences ietvaros katra mēneša 1. un 3. trešdienā no plkst. 9.00 – 12.00. 
· Jaunpils novada Bāriņtiesas pakalpojumus - katra mēneša 1. un 3. trešdienā no plkst. 9.00 – 12.00. 
· Sociālo jautājumu kārtošana – katra mēneša 1. un 3. trešdienā no plkst. 9.00 – 12.00. 
· Jaunpils  novada domes priekšsēdētājas pieņemšana katra mēneša  2.   otrdienā  no plkst. 10.00-12.00 un  4. otrdienā  no plkst. no plkst.  14.00-16.00.

· Domes Attīstības un Izglītības, kultūras, sporta un sociālo lietu komitejas vadītāju pieņemšana vienu  reizi 2 mēnešos ( janvāra, marta, majia, jūlija, septembra un novembra pēdējā trešdienā  no plkst. 14.30 – 15.30).
· Zemes speciālista pakalpojumi – katru mēneša 3. trešdienā no plkst. 9.00-12.00
· Pašvaldības policijas inspektora pieņemšana – katra mēneša 3. trešdienā no 9.00-12.00

· PSIA „Jaunpils KS”  valdes locekļa pieņemšana  katra mēneša 2. pirmdienā no plkst. 14.00-15.00.
Domes priekšsēdētāja
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